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) I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA IR PASKIRTIS

1. Marijampolés sav. Pata$inés universalaus daugiafunkcio centro (toliau - Centro)
specialisto kompiuteriy prieZitirai pareigybes apraSymas reglamentuoja §ios pareigybés bendrgsias
nuostatas, paskirtj, funkcijas, teises ir atsakomybe.

2. Specialisto kompiuteriy prieZiarai pareigybé priskiriama  specialisty grupei,
pareigybés lygis — B.

3. Specialisto kompiuteriy prieZitirai pareigybé priskiriama darbuotojy, dirban¢iy pagal
darbo sutartis, kategorijai.

4. Pareigybés paskirtis: prizitréti Centre esancios kompiuterinés ir kitos organizacinés
technikos funkcionaluma, tvarkyti informaciniy technologijy uzsiemimus lankan¢iy asmeny registra,
priZitréti informaciniy technologijy kabineta lankancius nepilnamegius asmenis.

5. Specialisto kompiuteriy prieZitrai pareigoms priimamas asmuo, turintis gebéjima
savarankiSkai dirbti ne jaunesnis kaip 18 mety, nustatyta tvarka pasitikrings sveikatg ir pateikti
galiojan¢ia Asmens medicinine knygele, i8klausyti higienos jgiidZiy bei pirmosios med. pagalbos
mokymus bei periodiskai pateikti tai patvirtinanéius pazyméjimus.

6. Specialistas kompiuteriy prieziiirai privalo vadovautis Centro nuostatais, direktoriaus
isakymais, darby, gaisrines, civilinés saugos reikalavimais, vidaus darbo tvarko taisyklémis ir $iuo
pareigybés apraSymu.

7. Specialistas kompiuteriy prieZiarai tiesiogiai pavaldus Centro direktoriui.

8. Specialisto kompiuteriy prieziiirai pareigoms darbuotojg skiria ir atleidzia Centro
direktorius.

. IISKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

9. Specialisto kompiuteriy prieZiiiros pareigoms priimamas asmuo, turintis ne Zemesnj kaip
aukStesnjji ar aukstajj neuniversitetinj isilavinima, susijusj su informatika, programavimu, ar
informacinémis technologijomis.

10. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, privalo iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus,
Vyriausybés nutarimus, pojstatyminius aktus, kity institucijy priimtus norminius aktus,
reglamentuojancius darbo santykius, informacijos teikimg bei informaciniy technologijy diegima,
informaciniy sistemy technologijas, teisés akty rengimo, lietuviy kalbos kultiros, dokumenty
valdymo, duomeny, elektroninés informacijos saugos reikalavimus ir jas taikyti Centro
organizacinéje — tvarkomojoje veikloje, mokéti nustatyti kompiuterinés ir kitos organizacinés
technikos gedimus.

11. Specialistas kompiuteriy prieZitirai turi turéti pedagoginiy, psichologiniy Ziniy darbui su
nepilnametiais vaikais.



III SKYRIUS 5
SPECIALISTO KOMPIUTERIU PRIEZIURAI FUNKCIJOS

12. Specialistas kompiuteriy prieZitirai privalo vykdyti $ias funkcijas:

12.1. organizuoti darba ir priezilira su informaciniy technologijy kabinetg lankanciais
nepilnameciais vaikais, prizitréti jy veikla, mokyti saugiai naudoti kompiuterius, laikytis saugaus
naudojimosi kompiuterine technika higienos normy reikalavimy;

12.2. organizuoti informaciniy technologijy kabineta lankanciy vaiky popamokine veikla,
uzZimtumg (Zaidimai, konkursai, poilsis, padéti susirasti reikiamos informacijos pamoky namy
darbams ir kt.);

12.3. palaikyti tvarka, drausme, mandagy elges;;

12.4. organizuoti kino filmy demonstravima;

12.5. pastebéjus smurtg bei patyéias nedelsiant informuoti Centro direktoriy;

12.6. dalyvauti jvairiy renginiy metu, paruodti ir prizitréti kompiutering jranga, padéti
kitiems jstaigos darbuotojams naudotis interaktyviomis priemonémis, e-dienynu bei kitomis e-
sistemomis;

12.7. priziuréti jstaigos interneting svetaine, periodiskai atnaujinti ir pagal poreikj pateikti
aktualig informacija;

12.8. vykdyti Centro kompiuterinés ir programinés jrangos apskaita;

12.9. atlikti kompiuterinés technikos prieziira ir smulky remonta:

12.9.1. nustatyti kompiuteriy, monitoriy gedimus ir atlikti smulky remontg;

12.9.2. instaliuoti spausdintuvus, keisti spausdintuvy kasetes ir atlikti smulky remontg;

12.9.3. prizitréti kompiutering programine jranga ( instalivoti naujas programas, atnaujinti
versijas, nustatyti ir Salinti gedimus);

12.10. teikti metoding pagalba darbuotojams;

12.11. teikti pasitilymus dél kompiuterinés technikos atnaujinimo:

12.12. dalyvauti kompiuterinés ir kitos organizacinés technikos nuraSymo komisijy darbe;

12.13. pagal jgaliojimus atstovauti Centra kitose institucijose:

12.14. vykdyti kitus teisétus Centro direktoriaus pavedimus bei nurodymus, susijusius su
pareigybés funkcijomis;

13. Specialisto kompiuteriy prieZiiirai pareigos:

13.1. laikytis duomeny apsaugos jstatymo, neviesinti konfidencialios informacijos;

13.2. kompiuteriniy technologijy pagalba dalyvauti jstaigoje organizuojamy renginiy metu;

13.3. suteikti kompiuteriniy technologijy pagalba mokytojams, dalyvaujantiems ugdymo
procese (raSyti programas, skelbimus, bei atlikti visoje ugdymo veikloje vykdomus ra§ymo darbus);

13.4. tinkamai, kokybiskai ir laiku vykdyti funkcijas ir atlikti visus kitus pareigybés
apraSyme nenumatytus, ta¢iau direktoriaus skirtus pavedimus;

13.5. teikti Centro direktoriui informacija apie atlickamus darbus ir iskilusias problemas;

13.6. laikytis darbo drausmés, vidaus darbo tvarkos, darbo saugos taisykliy;

13.7. nutraukus darbo santykius perduoti Centro vadovui visus veiklos dolkumentus bei
materialines vertybes pagal perdavimo — priémimo akta.

IV SKYRIUS 5 )
SPECIALISTO KOMPIUTERIU PRIEZIURAI TEISES

14. Specialistas kompiuteriy prieZitrai turi teise :

14.1. reikalauti saugiy darbo salygy;

14.2. gauti reikiamg informacija ir tarnybine pagalba i§ Centro vadovo;
14.3. nuolat kelti savo kvalifikacijg, pasirinkti tinkamas formas ir laika;
14.4. teikti pastabas ir pasiilymus Centro vadovui darbo salygoms gerinti;
14.5. turéti kitas teisés aktuose numatytas teises.



V SKYRIUS . .
SPECIALISTO KOMPIUTERIU PRIEZIURAI ATSAKOMYBE

15. Specialistas kompiuteriy priezitirai:

15.1. atsako uz jstaigos informaciniy technologijy kabinetg lankan¢iy vaiky prieziiira,
sveikatg, gyvybe bei sauguma;

15.2. laikosi saugaus darbo reikalavimy;

15.3. priziari ir saugo kabinete esantj inventoriy (kompiutering jranga), atsako uZ jo
naudojima ir sauguma;

15.4. Taikosi prieSgaisrinés saugos darbe bei vidaus darbo tvarkos taisykliy reikalavimy;

15.5. uZdarant patalpas jsitikina ar yra i§jungti visi elektros prietaisai, uzdaryti langai, ar
nepaliktas tekantis vanduo WC patalpoje.

15.6 uz darbo drausmés paZeidimus atsako Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta
tvarka, uz atliktus darbus atsiskaito Centro direktoriui.
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